王健法学院采购管理实施细则
1.采购方的确定：
（1）服务类：
 eq \o\ac(○,1)用车、印刷、保险、物业、影像采集、培训现场教学等已经通过学校招标采购的项目，原则上必须通过中标方提供服务；
 eq \o\ac(○,2)其他服务类项目：预算金额＜5万元，协议供货或自行采购；5万元≤预算金额＜10万元，协议供货或自行采购，自行采购需由申请单位组织谈判采购。采购完成后，项目申请单位将正式合同、采购记录表扫描件，需通过“合同管理系统”备案；预算金额≥10万元，集中采购。
（2）工程类：预算金额<5万元，协议供货或自行采购；预算金额≥5万元，学校集中采购。
（3）货物类：
 eq \o\ac(○,1)仪器设备：预算金额＜5万元，协议供货或自行采购；5万元≤预算金额＜10万元，协议供货或自行采购，自行采购需由申请单位组织谈判采购。采购完成后，项目申请单位将正式合同、采购记录表扫描件，需通过“合同管理系统”备案；预算金额≥10万元，集中采购。注：在采购前，预算金额≥20万元，需填写仪器设备论证报告。
 eq \o\ac(○,2)办公物资:预算金额＜5万元，协议供货或自行采购；5万元≤预算金额＜10万元,协议供货或自行采购，自行采购需由申请单位组织谈判等采购，需有采购记录;预算金额≥10万元，集中采购。注：所有自行采购，须通过“办公物资采购系统”备案。
 eq \o\ac(○,3)教材与文献资源：预算金额＜5万元，协议供货或自行采购；5万元≤预算金额＜10万元，协议供货或自行采购，自行采购需由申请单位组织谈判采购。采购完成后，项目申请单位将正式合同、采购记录表扫描件，需通过“合同管理系统”备案；预算金额≥10万元，集中采购。

2.关于验收
（1）采购办公物资、教材与文献资源：采购金额<5万元，项目申请单位或项目经费负责人自行验收；采购金额≥5万元，职能管理部门参与验收。

（2）采购仪器设备：采购金额<5万元，由项目申请单位自行验收；5万元≤合同金额＜50万元，由项目申请单位组织3人及以上验收小组进行验收，并签署验收报告；合同金额≥50万元，由项目申请单位组织5人及以上验收小组进行验收，实验材料与设备管理中心负责验收工作的现场监督，并签署验收报告。
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